
Prefeitura Municipal de Garrafão do Norte
= = CNPJ: 22.980.940/0001-27 = =

TERMO DE REFERÊNCIA
1. APRESENTAÇÃO 
Este documento detalha Objeto da Solicitação de Despesa em anexo. Para a aquisição
de materiais de expediente, para atender as necessidades da Secretaria municipal de
Assistência Social (CRAS) do Município de Garrafão do Norte, que após oficializado
através do devido processo administrativo, possa nortear a elaboração de Edital  de
Licitação segundo os termos da Lei de licitações de nº 8.666/93.
2. OBJETO 
O  presente  Termo  objetiva  a  aquisição  de  materiais  de  expediente destinados  a
Secretaria de Assistência Social (CRAS) do Município de Garrafão do Norte, de acordo
com as especificações e condições constantes neste termo.
3. JUSTIFICATIVA 
Em janeiro do corrente ano, ao iniciarmos a nova gestão municipal, como é publico e
notório,  nos  deparamos  com  um  município  em  estado  de  abandono.  Os  prédios
públicos estavam deteriorados, almoxarifados vazios, computadores sem HD, etc,  o
que acabou por ocasionas a decretação de estado de emergência.
Assim, considerando a inexistência de quantidade mínima de material de expediente, o
que  ocasionara  prejuízos  ao  funcionamento  das  atividades  administrativas  e  ao
atendimento a população.
Solicitamos a aquisição,  com a máxima urgência,  de  materiais  de  expediente para
atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Garrafão do Norte e suas
secretarias.
4. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 
ALFINETE C/ COM 50UND UNIDADE 5

APAGADOR DE QUADRO BRANCO UNID. UNIDADE 8

Especificação : Especificação: Características do produto apagador ultra leve e macio pode ser
usado em quadro branco e lousa á giz maciço com feltro especial, anatômico dimensões medidas:
15x5cm.  

BARALHO EDUCATIVO UNIDADE 8

BASTÃO PARA COLA QUENTE UNIDADE 185

BORRACHA PONTEIRA CX/50UND CAIXA   5

Especificação  :  ESPECIFICAÇÕES:  DESCRIÇÃO  CARACTERISTICAS  DO  PRODUTO
PLASTICAS  E  FUNCIONAIS  SÃO  USADAS  EM  CIMA  DO  LAPIS.  BORRACHAS  SUAVES,
APLICAVEIS PARA QUALQUER GRADUÇÃO DE GRAFITE. SEU FORMATO E COMPOSIÇÃO
PERMITEM APAGAR COM ALTO GRAU DE PRECISÃO LÁPIS E LAPISERA. DIMENSÕES/PESO
PRODUTO SEM EMBLAGEM:2,91,2X 0,06CM 4GR.  

BORRACHA PEQUENA CX.C/40 CAIXA   7

Especificação : Especificação: BORRACHA DE LÁTEX NATURAL Nø40 COR BRANCA , CAIXA
COM 40 UNIDADES, FORMATO RETANGULAR.  

CADERNO CAPA DURA 6X1 PT C/03 UND PACOTE  5

Especificação  :  Características  do  produto.  A  volta  às  aulas  merece  materiais  de  excelente
qualidade que resistam ao transporte e ao corre-corre do ano letivo. Para manter suas folhas em
segurança, livres de "orelhas", os cadernos são de capa dura. 6 materias 96 folhas pauta tema
imagem e mensagem dimensões 200mm x 275mm  

CANETA COM GLITER UNIDADE 13

Especificação : CORES VARIADAS  

CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 CAIXA   8

Rua Luiz Eduardo Magalhães – SN, Pedrinhas – CEP 68665-000
Email: gabinete@garrafaodonorte.pa.gov.br .

mailto:gabinete@garrafaodonorte.pa.gov.br


Prefeitura Municipal de Garrafão do Norte
= = CNPJ: 22.980.940/0001-27 = =

Especificação :  CANETA ESFEROGRAFICA,  NA COR AZUL,  CORPO ÚNICO EM PLÁSTICO
TRANSPARENTE,  RESISTENTE,  SEXTAVADO  EXTERNAMENTE  ,  COM  PONTA  DE
TUNGSTÊNIO,  ESCRITA  FINA  0.7  CARGA  E  TAMPAS  CONECTADAS  AO  CORPO  POR
ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

 

CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50 CAIXA   2

Especificação :  CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA, CORPO ÚNICO EM PLÁSTICO
TRANSPARENTE,  RESISTENTE,  SEXTAVADO  EXTERNAMENTE,  COM  PONTA  DE
TUNGSTÊNIO,  ESCRITA  FINA  0.7  CARGA  E  TAMPAS  CONECTADAS  AO  CORPO  POR
ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.  

CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR VERMELHA, CX C/50 CAIXA   2

Especificação  :  CANETA  ESFEROGRÁFICA,  NA  COR  VERMELHA,  CORPO  ÚNICO  EM
PLÁSTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE, COM PONTA DE
TUNGSTÊNIO,  ESCRITA  FINA  0.7ÇARGAS  E  TAMPAS  CONECTADAS  AO  CORPO  POR
ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.  

CANETA HIDROCOR GROSSA CAIXA   15

CANETA MARCA CD PRETO UNIDADE 15

CARTOLINA CORES DIVERSAS PCT. C/100 PACOTE  5

Especificação : Dimensões/Gramatura 50x66 150g  

CLIPS 2/0 C/100-CX CAIXA   6

Especificação : CLIPS PARA PAPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE AÇO
ANTIFERRUGEM COM INDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO CX/100 UN  

CLIPS 6/0 C/25 UN CAIXA   7

Especificação : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPÉIS,FILMES,PLÁSTICOS E OUTROS. O
MANUSEIO É MANUAL E A SUA MAIOR UTILIDADE CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE
ESCRITÓRIO M GERAL. PRODUZIOS EM ARAMES DE AÇO.  

CLIPS Nº 8/0, CX. C/ 50 UNID CAIXA   8

Especificação : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPÉIS, FILME, PLÁSTICO E OUTROS. O
MANUSEIO É MANUAL E A SUA MAIOR ULTILIDADE CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE
ESCRITÓRIO EN GERAL. PRODUZIDO EM ARAME DE AÇO. EMBALAGEM 50 UNIDADES.  

COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN CAIXA   5

Especificação  :  DESCRIÇÃO  DO  PRODUTO  INFORMAÇÕES:  COLA  LIQUIDA  BRANCA  40
GRAMAS. DADOS TECNICOS: TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G  

COLA COM GLITER C/06 CORES 23G CAIXA   8

COLA ISOPOR C/12 CAIXA   13

COLA INSTANTÂNEA 3G UNIDADE 10

DICIONARIO UNIDADE 5

DOMINO UNIDADE 8

ESTILETE ESTREITO CX C/12 CAIXA   3

Especificação : CARACTERÍSTICAS DO PRODUTO LÂMINA DE AÇO CARBONO DIMENSÕES
80X9X0,4MM  

ESTILETE GRANDE CX C/ 12UNS CAIXA   3

FITA ADESIVA COLORIDA UNIDADE 4

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48X45 PACOTE  10

Especificação : PACOTE COM 4 UNIDADES.  

FITA DUPLA FACE 12X30 POLIP.C/08 PACOTE  3
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Especificação :  Características do produto uso geral:  fixação de cartazes, enfeites ou arranjos,
montagens,  usos  gerais  para  decoração,  em  estudio  de  artes  ou  agência  de  propagandas
Acondicionamento:  Caixas de papelão.  Armazenagem: Embalagem original,  protegida  do calor,
unidade em pó. A validade está impressa no tubete (Nos rolos de fita adesiva com tubete de 1
polegada de O a validade do produto está identificada na embalagem externa). Composição: filme
de polipropilenio bi-orientado coberto com adesivo a base de borracha natural e resinas sintéticas
de ambos os lados.

 

FOLHA DE E.V.A COM GLITER PACOTE  5

Especificação : CORES VARIADAS  

FOLHA DE E.V.A DECORADA PACOTE  6

Especificação : CORES VARIADAS  

FOLHA DE E.V.A DECORADA COM GLITER PACOTE  6

Especificação : CORES VARIADAS  

FOLHA DE E.V.A LISA PACOTE  6

Especificação : CORES VARIADAS  

FOLHA DE ISOPOR 15CM UNIDADE 15

FOLHA DE ISOPOR 20CM UNIDADE 25

PERFURADOR DE PAPEL C/2 FUROS P/60FLS UNIDADE 14
Especificação : CARACTERÍSTICAS DO PRODUTO PERFURADOR DE PAPEL METÁLICO COM
CAPACIDADE PARA PERFURA ATÉ 60/70 FOLHAS DE 75G/M2.  DIÂMENTRO DOS FUROS:
80MM.  COM  MARGEADOR  PLÁSTICOS.  BASE  PLASTICA  PROTETORA  PARA  ESVAZIAR
CONFETE  

GRAMPEADOR DE MESA C10 26/6 25FLS UNIDADE 18
Especificação  :  Grampeador  de  metal.  Capacidade  25  folhas.  Grampo  26/6.  Alcance  51mm.
Tamanho 5x3,5 x 12cm (AxLxP)  

GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, COM 1000 CAIXA   9

JOGO DE DAMAS UNIDADE 15

LAPÍS DE COR CX. C/12 X 12 CORES CAIXA   16
Especificação : Especificações lápis de cor mina macia madeira 100% reflorestada e certificada
pelo FSC formato triangular embalagem 12 lápis de cor x 12 cx  

LAPÍS DE CERA CX C/6 UNIDADES CAIXA   15

LAPIS Nº2 CX C/144 UNID. CAIXA   7
Especificação : Nº 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante,
na cor preta, com identificação do fornecedor na embalagem, com certificado de seguranção do
inmetro. cx c/ 144  

MASSA DE MODELAR C/6 CORES. CAIXA   15

Especificação : Especificação: Descrição foi desenvolvida para o uso escolar ou entretenimento,
ideal para atividades de desenvolvimento da coordenação motora e percepção de formas. Também
é ótima para quem gosta de usar sua criatividade em trabalhos artesanais. Àbase de amido, não
tóxica,  super  macia,  cores vivas  e  brilhantes,  desperta  o interesse das  crianças  para criativas
atividades.  

OLHINHOS PARA ENFEITE P, M E G PACOTE  5

PAPEL 40 KG UNIDADE 75

PAPEL A4 500FL CX/10 CAIXA   5

Especificação : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7  

PAPEL CAMURÇA 60X40 CM C/25 PACOTE  6

Especificação : CORES VARIADAS  

PAPEL CARTÃO UNIDADE 65

Especificação : CORES VARIADAS  

PAPEL CREPON PACOTE  20

Especificação : Especificação: Embalagem contém 10 unidades cores variadas  
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PAPEL LAMINADO PCT/40
PACOTE  2

Especificação : Características do produto papel laminado impresso com cores vivas e de brilho
intenso  proporcionando  excelenete  aspecto  visual.  ideal  para  corretores  e  trabalhos  manuais,
encapar  objetos,  enfeites  para  festas  infatis,  etc..  Embalagem  pacotes  contendo  40  unidades
dimensões 45x59cm  

PAPEL ONDULADO CORES VARIADAS UNIDADE 20

PAPEL SOLOFONE CORES VARIADAS UNIDADE 20

PASTA AZ LOMBO LARGO UNIDADE 15

Especificação : DESCRIÇÃO TÉCNICA: MEDIDAS: 31,5X28,5 CM (AXL). FORMATO: A4. COM 2
ARGOLAS.  PROTETOR  METÁLICO  PRENSADO.  COMPOSIÇÃO:  CARTÃO,POKF  E  METAL.
LOMBO:  7,3.  ETIQUETA COM  IMPRESSÃO  DO  DOIS  LADOS.  FECHAMENTO:  MACHO  E
FÊMIA. UNIDADE.  

PASTA DE ARQUIVOS UNIDADE 95

PINCEL ATOMICO PERMANENTE AZUL CAIXA   2

Especificação : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PINCEL ATÔMICO 1100P ESCRITA GROSSA
RECARREGAVEL TINTA BASE DE ÁLCOOL EMBALAGEM CAIXA COM 12 UNIDADES COR
AZUL.  

PINCEL ATOMICO PERMANENTE PRETO CAIXA   2

Especificação : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PINCEL ATÔMICO 1100P ESCRITA GROSSA
RECARREGAVEL TINTA A BASE DE ÁLCOOL EMBALAGEM CAIXA COM 12 UNIDADES COR
PRETO.  

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE VERMELHO CAIXA   2

Especificação : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PINCEL ATÔMICO 1100P ESCRITA GROSSA
RECARREGAVEL TINTA A BASE DE ÁLCOOL EMBALAGEM CAIXA COM 12 UNIDADES COR
VERMELHO.  

PINCEL PARA PINTURA FINO UNIDADE 20

PINCEL PARA PINTURA MEDIO UNIDADE 20

PINCEL PARA PINTURA GROSSO UNIDADE 20

PINCEL ATOMICO 12X1 AZUL CAIXA   2

Especificação : Com tinta a base de álcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente
4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro branco.  

PINCEL ATOMICO 12X1 PRETO CAIXA   2

Especificação : Com tinta a base de álcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente
4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro branco.  

PINCEL ATOMICO 12X1 VERMELHO CAIXA   2

Especificação : Com tinta a base de álcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente
4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro branco.  

PISTOLA PARA COLA QUENTE UNIDADE 13

Especificação : Características do produto: pistola de adesivo hot melt 20w uso para colagem de
papel, papelão, madeira, cortiça, isopor, artesanato em geral, flores, decorações, bivolt (110x220
volts) O aplicador utiliza cola quente de resina plástica não aconselhável utilização de qualque tipo
de cola líquida. Utiliza refis de cola fino: 0,75 cm de diâmetro  

PRANCHETA EUCATEX UNIDADE 13

REGUA 30CM, PCT C/ C/25 UND PACOTE  3

Especificação  :  ESPECIFICAÇÕES:BORRACHA DE  LÁTEX  NATURAL  Nø40,  COR  BRANCA,
CAIXA COM 40 UNIDADES, FORMATO RETANGULAR.  

TESOURA 7" UNIDADE 15

Especificação  :  CARACTERÍSTICAS  DO  PRODUTO  LÂMINA  DE  AÇO  INOX  7.  CABO  EM
POLIPROPILENA DIMENSÕES C:275MM X L100MM TAMANHO:18MM  

TESOURA S/ PONTA UNIDADE 50
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Especificação :  Especificação:  Especificações  ponta  arredondada  tesoura  apropriada  para  uso
escolar DE 13CM. Lâminas em aço inox com escala de 5cm impressa cabo de reino termoplástica
anatômico color PEQUENA.

 

TINTA GUACHE CX. C/6 UNID CAIXA   15

Especificação : Especificação: Tinta guache 15ml (et c/6 cores)  

FOLHA E.V.A. UNIDADE 150

CARTOLINA UNIDADE 25

COLA GLITER C/04 UNID. UNIDADE 5

COLA TECK BONDE CAIXA   1

CLIPS 4/0 CAIXA   2

CLIPS Nº3/0 CX/100 CAIXA   2

Especificação : CLIPS GALVANIZADOS CLIPS N.3/0 CONTÉM 100 UNIDADES.  

ESTILEITE ESTREITO CX C/12 CAIXA   2

Especificação : Caracteristicas do produto. Lâmina em aço carbono Dimensões 80x9x0,4mm  

CADERNO GRANDE UNIDADE 5

GIZ DE CERA CAIXA   12

Especificação : Especificações giz de cera formato anâtomico embalagem contém 12 unidades.  

JOGO DA MEMÓRIA UNIDADE 2

QUEBRA CABEÇA UNIDADE 2

JOGO DE DOMINÓ UNIDADE 2

JOGO DE LEGO UNIDADE 3

JOGO EDUCATIVO UNIDADE 3

TNT VERMELHO METRO   10

TNT BRANCO METRO   15

TNT PRETO METRO   10

FOLHA E.V.A. COM GLITER UNIDADE 35

5. LOCAL DE EXECUÇÃO OU ENTREGA DO BEM 
Almoxarifado da Secretaria Municipal de Assistência Social, Localizada à Trav. Alfredo
Ferro, sem nº – Centro – Garrafão do Norte – Pará, no horário de 8:00 as 14:00 hs. 
6. PRAZO DE ENTREGA  
O prazo para entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias após a emissão
e apresentação da Ordem de Compra e/ou Nota de emprenho emitido pelo Órgão
Contratante, este prazo poderá ou não ser prorrogado, a critério da Administração. 
7. CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 
O recebimento dos itens deverá ocorrer de forma provisória, para posterior verificação
de conformidade do objeto, e definitivamente, após a verificação das especificações, da
qualidade e quantidades dos materiais. 
8. GARANTIA DO PRODUTO 
Os produtos adquiridos devem ter garantia de 12 meses, que deverão estar expressos
e comprovados nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer prazo para
troca ou substituição de materiais violados ou fora do prazo de validade.
9. OBRIGAÇÕES DA EMPRESA 
 Executar o objeto deste termo de acordo com as condições e prazos estabelecidos;
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Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuízos causados ao patrimônio
da Secretaria Municipal de Assistência Social ou a terceiros, quando no desempenho
de suas atividades profissionais, objeto deste contrato;
Assumir integralmente a responsabilidade por  todo o ônus decorrente da execução
deste contrato, especialmente com relação aos encargos trabalhistas e previdenciárias
do  pessoal  utilizado  para  a  consecução  do  fornecimento,  bem  como  o  custo  de
transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operação
única e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.   
10. OBRIGAÇÕES DA CONTATANTE
 Inserir todas obrigações da Administração, com a Contratada. 

11. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais/execução
do  serviço,  juntamente  a  emissão  de  nota  fiscal  eletrônica  e  a  apresentação  das
certidões de regularidades fiscal da empresa a época de emissão da nota fiscal. 
12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO 
O acompanhamento e fiscalização do recebimento dos bens, bem como o responsável,
ficara a cargo do Sr. Francisco Edivaldo Ferreira de Almeida, Servidor Público lotado na
Secretaria Municipal de Assistência Social.

Garrafão do Norte, 17 de fevereiro de 2017 

______________________________________________
Secretaria Municipal de Assistência Social
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